
 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

Du möchtest das Leben und die Zukunft in deiner Gemeinde aktiv mitgestalten?  
Du interessiert dich für Recht und Gesetz und hast Lust auf eine vielseitige Ausbildung? 

 

Dann bewirb dich beim Amt Itzstedt  

für eine Ausbildung ab dem 01.08.2026 zur*zum  

 
 

Verwaltungsfachangestellten (m/w/d)  
- Fachrichtung Kommunalverwaltung – 

 
 

 
Zu uns gehören sieben Gemeinden mit insgesamt 19.700 Einwohner*innen, einem 
Schulverband, einem Friedhofszweckverband sowie einem Eigenbetrieb Wasserwerk.  
 
Nicht nur Du bist was Besonderes, sondern wir auch! ☺ Denn unser Amt arbeitet 
kreisübergreifend (Segeberg und Stormarn). Das gibt es nur 2x in Schleswig-Holstein! 
 

So läuft Deine Ausbildung ab: 
 

Die Ausbildung beginnt am 1. August 2026 und dauert drei Jahre. Neben Unterricht an der 
Berufsschule Bad Segeberg und an der Verwaltungsakademie Bordesholm lernst Du im 
Rahmen der praktischen Ausbildung im Amt Itzstedt verschiedene Bereiche (z. B. Finanzen, 
Soziales, Ordnungsamt, Personal) kennen. Ausbildungsinhalte sind u. a. Kommunalrecht, 
allgemeines Verwaltungsrecht, Privatrecht, Staats- und Europarecht und 
Verwaltungsbetriebswirtschaftslehre. 
 

Wir bieten dir:  
 

• einen krisenfesten und sicheren Ausbildungsplatz 

• flexible Arbeitszeitregelungen 

• eine gute Ausbildungsvergütung mit einer jährlichen Jahressonderzahlung  

• vermögenswirksame Leistungen in Höhe von 13,29 € 

• jährlicher Lehrmittelzuschuss in Höhe von 50,00 € 

• eine Prämie in Höhe von 400,00 € bei Bestehen der Abschlussprüfung im ersten Versuch  

• 30 Tage Urlaub im Jahr (ab 2027 sogar 31 Tage) 

• Betriebliches Gesundheitsmanagement, u. a. Zuschuss zum JobTicket 

• eine betriebliche Altersvorsorge (VBL) 
 

Das bringst du mit: 
 

• mindestens einen (voraussichtlich) sehr guten Ersten Schulabschluss (ESA) oder einen 
guten Mittleren Schulabschluss (MSA) 

• gute und sichere Deutschkenntnisse (mindestens Sprachniveau C1) sowie eine gute 
schriftliche und mündliche Ausdrucksfähigkeit 

• Interesse am Umgang mit rechtlichen Sachverhalten und Rechtsvorschriften 

• Spaß und Freude am Kontakt mit Bürger*innen und an der Arbeit im Team 

• Interesse und Freude an einer Bürotätigkeit in der Kommunalverwaltung, insbesondere 
Organisationstalent, Sorgfalt und Genauigkeit 
 

fAMTastisches 



 
 
 

• Lernbereitschaft, Engagement und Zuverlässigkeit sowie die Fähigkeit zum 
selbstständigen Arbeiten 

 
Gleichstellung und Vielfalt sind für uns selbstverständlich! Wir freuen uns deshalb über 
Bewerbungen unabhängig von der ethnischen Herkunft sowie von Alter, Geschlecht, Religion, 
Weltanschauung, Behinderung oder sexueller Identität. 
 
Menschen mit Behinderung werden bei gleicher Eignung, Befähigung und fachlicher Leistung 
nach Maßgabe der einschlägigen Vorschriften berücksichtigt. Zur Wahrung deiner Interessen 
bitte ich bereits in der Bewerbung mitzuteilen, ob eine Schwerbehinderung/Gleichstellung 
vorliegt. 
 

Kontakt 
 
Für Fragen steht dir die Ausbildungsleitung, Antje Rost, per Telefon 04535-509170 oder unter 
a.rost@amt-itzstedt.de gerne zur Verfügung. 
 
Wir freuen uns auf deine Bewerbung (Anschreiben, Lebenslauf, Zeugnisse) bis zum 
15.03.2026 unter dem Stichwort: Ausbildung 2026 über unser Online- Bewerberportal 
http://www.amt-itzstedt.de/aktuell/stellenausschreibungen. 
 
Bewerbungen per E-Mail sind ebenfalls möglich. Bitte schick deine Unterlagen 
(zusammengefasst in einem PDF-Dokument) dann an bewerbung@amt-itzstedt.de. 
Zu Zwecken der Durchführung des Bewerbungsverfahrens werden personenbezogene Daten 
gespeichert. Detaillierte Informationen hierzu findest du in unserer Datenschutzerklärung.  
 
Das Auswahlverfahren besteht zunächst aus einem schriftlichen Onlinetest und anschließend 
aus einem Vorstellungsgespräch. Dieses wird voraussichtlich im März stattfinden. 
 
Itzstedt, den 04.02.2026     AMT ITZSTEDT 
        Der Amtsdirektor 
        gez. Dirk Willhoeft 
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